Dam déti a mlddeze Karlovy Vary, Cankovskd 9, pfispévkova organizace

Vnitrni rad

1.9.2017
Aktualizace: 1.9.2021



Dum
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Uvodni ustanoveni

Vnitfni a organiza¢ni fad Domu déti a mladeze Karlovy Vary, pfispévkova organizace (dale jen DDM)
je vydavan podle § 30 zékona €. 561/2004 Sb., o pfedSkolnim, zakladnim, stfednim, vy$8im odborném
a jiném vzdélavani (dale jen Skolsky zakon), v souladu se Skolnim vzdé&lavacim programem DDM a
s platnymi pfedpisy navazujicimi, zejména:

zakonem €. 563/2004 Sb., o pedagogickych pracovnicich

vyhlaskou €. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani,

nafizenim vlady ¢. 75/2005 Sb., o stanoveni rozsahu pfimé vyucovaci, pfimé vychovné, pfimé specialné
pedagogické a pfimé pedagogicko-psychologické ¢innosti pedagogickych pracovnikl (dale jen pfimé
pedagogické Cinnosti)

zakonem €. 258/2000 Sb., o ochrané vefejného zdravi ve znéni pozdéjsich predpisl

a) Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti déti, Zaku, studentt a jejich zakonnych
zastupcu ve Skole nebo Skolském zarizeni a podrobnosti o pravidlech vzajemnych
vztaht s pedagogickymi pracovniky

Prava a povinnosti Gc¢astnikli zajmového vzdélavani

1. VSichni U€astnici zajmového vzdélavani i jejich zakonni zastupci jsou povinni vSemozné pfedchazet
vSem projevim i naznakim rasismu, xenofobie, agresivity a vSem zpUsobim Sikanovani, které nesmi
byt v jakékoliv form& akceptovany. Cinnosti DDM jsou pFistupné véem zajemcdm bez jakékoliv
diskriminace z ddvod( rasy, barvy pleti, pohlavi, jazyka, viry a nabozZenstvi, narodnosti, etnického nebo
socialniho pavodu.

2. Kazdy Uéastnik ma pravo na zajmové vzdélavani dle skolniho vzdélavaciho programu. U&astnici maji
pravo na rozvoj osobnosti dle nadani, fyzickych a rozumovych schopnosti.

3. Jedinci zdravotné znevyhodnéni u€astnici maji pravo na specialni péci v ramci moznosti DDM.

4. Kazdy ucastnik ma pravo na ochranu pfed jakymkoli télesnym nebo dusevnim nasilim a nedbalym
zachazenim.

5. KaZdy u€astnik ma pravo na informace a poradenskou pomoc v zélezitostech tykajicich se zdjmového
vzdélavani.

6. Zakonni zastupci nezletilych G¢astnikl maji pravo na informace o chovani a vysledcich ¢innosti
tykajici se jejich ditéte.

7. U&astnici maji pravo pfispivat svymi napady a podnéty k zajmové &innosti a mohou se tak podilet na

tvorbé programu zajmového utvaru. Pfitom se umérné pfihlizi k jejich véku a stupni vyvoje.
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8. Ugastnici zajmového vzdélavani jsou povinni dodrZovat Vnitfni fad, predpisy a pokyny DDM k
ochrané zdravi a bezpec€nosti, vydané v souladu s platnymi pravnimi pfedpisy, se kterymi byli
seznameni.

9. Ugastnici zajmového vzdélavani jsou povinni se Fidit pokyny pedagogickych pracovnikil, vedoucich
zajmovych utvard, pfipadné dalSich zaméstnancd DDM, vydanymi v souladu s pravnimi predpisy,
provoznim a vnitfnim fadem DDM.

10. Ugastnici zajmového vzdélavani jsou povinni dodrZovat rezim prace zajmového Utvaru uvedeny v
pfiloze €. 2.

11. Ugastnici jsou povinni své nazory a minéni vyjadfovat slusnym a zdvofilym zpisobem.

12. Zakonni zastupci nezletilych ucastnikli jsou povinni zajistit a sledovat jeho fadnou dochazku,
neucast omluvit osobné, pisemné, nebo telefonicky pfedem. V pfipadé tfi neomluvenych schizek budou
zakonni zastupci kontaktovani pracovnikem DDM.

13. Zakonni zastupci nezletilych u¢astnikl jsou povinni informovat DDM o zméné zdravotni zpUsobilosti,
o zdravotnich obtizich svého ditéte nebo o jinych zavaznych skuteCnostech, které by mohly mit vliv na
bezpec&nost pfi provadéné ¢innosti, nebo ohrozit dalsi u€astniky.

14. Ugastnici (zékonni z&stupci) jsou povinni sdélit DDM bez zbyteénych odklad(i zménu Gdajl

nezbytnych pro vedeni Skolni matriky (Udaje poskytované na pfihlasce).

Pravidla vzajemnych vztahli se zaméstnanci v DDM
1. Podnéty a pfipominky k ¢innosti DDM mohou podavat u€astnici zajmového vzdélavani nebo jejich
z&konni zastupci samostatné, prostfednictvim vedoucich zdjmovych €innosti nebo na adresu sidla

DDM: Cankovska 35/9, 360 05 Karlovy Vary, nebo elektronicky na adresu: reditel@ddmkv.cz, nebo

datovou schrankou gg2rnzp.

2. DDM fesi vSechny takto obdrzené pfipominky a podnéty.

3. DDM vyrozumi pisatele o zpUsobu feSeni v pfipadé, Ze uvede své jméno, pfijmeni a kontaktni adresu.
4. V pfipadé podani stiznosti vyrozumi DDM pisatele do 30 dnl od prokazatelného data doruceni

stiznosti o zavérech Setreni.

Ugastnici zajmového vzdélavani, podminky pfijimani, uplata za zajmové vzdélavani

1. Ugastnici zajmového vzdélavani DDM jsou podle § 1 vyhlasky & 74/2005 Sb., o zajmovém
vzdélavani, déti, zaci a studenti; uastniky mohou byt také pedagogicti pracovnici, zakonni zastupci
nezletilych ucastnik(i, popfipadé dalSi fyzické osoby vCetné ucastnik(l se specialnimi vzdélavacimi
potfebami.

2. K ucasti v pravidelnych zajmovych Cinnostech, taborovych a jinych prazdninovych &innostech maze
byt zajemce pfijat pouze na zakladé pisemné pfihlaSky podepsané zakonnym zastupcem nezletilého
zajemce, popFipadé osobné zletilym zajemcem. Udaje vyZadované v pfihlasce jsou evidovany ve $kolni

matrice, jejiZ vedeni je upraveno § 28 odst. 3 zakona ¢&. 561/ 2004 Sb.
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3. Prijimani k uc€asti na zajmovém vzdélavani DDM je provadéno bez omezeni mimo uvedené vyjimky:
e pocet prijimanych Ucastnik( je limitovan predpisy pro zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi
Ucastnikd a podminkami pro kvalitni zajisténi obsahové napiné;

e pro nékteré formy zajmovych Cinnosti jsou stanoveny vstupni podminky, nap¥. vékova hranice pro
Ucastniky soutézi, zdravotni zplsobilost pro ucast na taborovych cinnostech, apod.;

e je-li na konkrétni zajmovou ¢innost poskytnut grant nebo sponzorsky prispévek, jsou uplatiovany
poZadavky a podminky poskytovatele.

4. Podminkou pro pfijeti k zajmovému vzdélavani je v€asna Uhrada Uplaty za zajmové vzdélavani dale
stanovenym zpusobem.

5. VySi Uplat za zajmové vzdélavani poskytované DDM stanovi feditel v souladu se zdkonem €.561/2004
Sb., a vyhlaskou &. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani.

6. VySe uUplaty za zajmové vzdélavani formou pravidelnych ¢innosti v zajmovych utvarech je
stanovovana na zakladé kalkulace, zpracovavané a predkladané vedoucimi oddéleni ke schvaleni
fediteli DDM vzdy nejpozdéji do 15.6. pfislusného roku.

7. Schvalena vyse uplaty je zavazna, podminky jejiho snizeni nebo prominuti jsou vymezeny v §11
odstavci (3) a (4) vyhlasky €. 74/ 2005 Sb., o zajmovém vzdélavani. Podminky uhrady, stanoveni slev
¢i prominuti tuplaty jsou uvedeny v pfriloze €. 1.

8. Uplata za Ggast v pravidelné zajmové &innosti mizZe byt provedena jako platba na cely $kolni rok,
nebo na pololeti. V pfipadé zletilého Uc¢astnika je rovnéz mozné uhradit stanoveny pocet vstupl na
jednotlivé lekce tam, kde to charakter €innosti umoZziuje.

9. Ugast v pravidelné zajmové ginnosti je mozna pouze za predpokladu dodrZeni terminu Ghrady, ktery
je uveden na pfihlasce.

10. DDM umozni kazdému zajemci uc€ast v Cinnosti zajmového utvaru v rozsahu jedné lekce, aby si
mohl ovéfit, zda obsah &innosti odpovida jeho zajmu. Ugast zajemct ,na vyzkouseni* je evidovana
vedoucim daného zajmového utvaru, ktery zapiSe dotyCného ucastnika do deniku zajmového utvaru.
Po vyuziti ,zkudebniho® terminu mu dalsi €innost neumozni, neni-li fadné pfihlasen a nebyla-li uhrazena
stanovena uplata.

11. Uplata za zajmové vzdélavani v jinych forméach &innosti mimo pravidelné je stanovovéna na zékladé
schvalené dokumentace a rozpoctu dané Cinnosti.

12. Uplata za zajmové vzdélavani v pravidelné zajmové &innosti a prazdninovych &innostech maze byt
provedena vyhradné bezhotovostnim pfevodem na ucet Cislo 2201317230 / 2010 nebo postovni
poukazkou pro platbu na Ucet (vyjimku tvofi pouze jednorazové uhrady za pfiméstské tabory ucastniku
pfihlaSenych az v dobé konani akce).

13. Pfi provedeni Uhrady je bezpodmine€né nutné dodrzZet pfidéleny variabilni symbol platby. V
opacném pfipadé nemuze byt platba identifikovana a ma se za to, Ze u€astnik Uplatu neuhradil, dokud

sam aktivné neprokaze provedeni platby vypisem z U¢tu nebo ustfizkem slozenky.
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14. Maji-li ucastnici (jejich zakonni zastupci) mozZnost ziskat pfispévek ze socialniho fondu
zameéstnavatele, vystavi DDM na zakladé zadosti u€astnika fakturu za pravidelnou nebo prazdninovou
zajmovou ¢innost. V takovém pfipadé DDM zasadné fakturuje celou ¢astku zaméstnavateli u€astnika
(zakonného zastupce).

15. Uplata za ostatni formy zajmového vzdélavani je provadéna obvykle v hotovosti pfi zahajeni ginnosti
oproti stvrzence, popfipadé vstupence.

16. Odhlaseni z pravidelné zajmové cinnosti nebo prazdninové akce je mozné kdykoli na zakladé
zadosti Ucastnika (zakonnych zastupcll U¢astnika). Uhrazena Uplata za zajmové vzdélavani se vraci
pouze z vaznych zdravotnich ¢&i rodinnych dlvodd (napf. dlouhodoba nemoc ¢&i prestéhovani), u
prazdninovych a pobytovych akci na zakladé dolozeného lékafského potvrzeni. V takovém pfipadé
Ucastnik (zakonny zastupce) uvede divody zadosti o vraceni uhrazené uplaty (€asti uplaty).

17. V ptipadé pravidelné zajmové cCinnosti je Uplata v odlvodnénych pfipadech vracena na zakladé
poctu kalendarnich mésic(, v nichz se u€astnik dané €innosti skutecné ucastnil (byl pfitomen alespon
jedenkrat v daném kalendafnim mésici).

18. Podminky vraceni zaplacené uUplaty za zajmové vzdélavani a jejiho stanovovani v pfipadé
pozdéjsiho pfihlaseni u pravidelné zajmoveé Cinnosti jsou uvedeny v pfiloze ¢ 3.

19. V pfipadech, kdy dojde k odvolani ¢i nahradnimu programu vét§iho mnozstvi schiizek zajmového
Utvaru z davodu na strané DDM, jsou Ucastnik(m, ktefi Fadné uhradili stanovenou Uplatu, poskytnuty
adekvatni slevy jako kompenzace zhor§ené kvality ¢innosti. Ugastnici maji v takovém pfipad& moznost
vyuzit vratku ¢asti uplaty anebo jeji pfevedeni na uhradu jinych zajmovych cinnosti v daném

kalendarnim roce.

b) Provoz a vnitini rezim skoly nebo $kolského zarizeni,

20. Provoz je ve vSech organizacnich jednotkach DDM zajistovan po cely Skolni rok, vzdy od 1. 9. Do
31. 8. néasledujiciho roku, a to i ve dnech, kdy neprobih& Skolni vyu€ovani. Provoz taborové zakladny
VladaF a Studanka se fidi samostatnym provoznim fadem.

21. Jednotlivé formy zajmového vzd&lavani jsou poskytovany v souladu se Skolnim vzdélavacim
programem DDM a Planem Cinnosti DDM na pfisludny Skolni rok

22.V priibéhu skolniho vyu€ovani (doby konani pravidelné zajmové Cinnosti) je provoz v objektu DDM
zajistovan ve vSednich dnech v rozsahu od 13:00 do 20:00 hod. Uzivani prostor nad ramec stanovené
provozni doby je mozné vyhradné na zakladé pfedchozi pisemné dohody.

23. Vikendové ¢innosti se konaji v rozsahu podle schvaleného Planu prace DDM a v souladu se

schvalenou dokumentaci akce.
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24. Prazdninové c&innosti v obdobi Skolnich prazdnin jsou organizovany jako pobytové (tabory),
pfiméstské (tabory) a jednorazové (akce v Karlovych Varech) podle schvaleného planu a v rozsahu
daném dokumentaci téchto akci.
25. Pravidelna ¢innost krouzkl a ostatnich zajmovych utvar( probiha v uréenych prostorach podle
schvalenych rozvrh(. ReZim &innosti jednotlivych zajmovych atvar (ZU) a povinnosti jejich vedoucich i
ugastnik jsou stanoveny v denicich ZU s pfihlédnutim k mistu konani, véku &lentl a dal$im podminkam.
Cinnost zajmovych Utvard je zahajena nejpozdéji do 1.10. a ukoné&ena nejdfive 10. 6. daného roku,
pokud neni nutné z provoznich ddvodu stanovit mimofadna organizaéni opatfeni.
26. Prilezitostné zajmové ¢ginnosti:
(1) Vlastni akce DDM — jsou provadény po schvaleni pfedepsané pedagogické dokumentace, za jejich
pfipravu a prdbéh odpovidaji interni pedagogicti pracovnici v plném rozsahu.
(2) Ostatni akce — tzn. akce organizované ve spolupraci a takové, u kterych DDM poskytuje pouze
provozni servis jinym subjektim, jsou provadény jen se souhlasem Feditele v dobé, kdy prostory DDM
nejsou vyuzity pro hlavni ¢innost. Za prabéh téchto akci odpovidaji pracovnici pofadajicich subjektu.
Dozor akce provadgji interni pracovnici DDM, u€astnici jsou povinni fidit se jejich pokyny.
27. Provozni fady jednotlivych prostor vyuzivanych pro €innost upravuji podminky jejich vyuzivani.
Vzdélavani se poskytuje na jednotlivych pracovistich:

e Cankovska 9 36005 Karlovy Vary

e Rolavska 295 36017 Karlovy Vary

e Verusice 5 — letni détsky tabor 36452 Zlutice

e U Potoka 120 36263 Dalovice

e Konecna 917/25 36005 Karlovy Vary

e Postovni 1743/19 36001 Karlovy Vary

e ul. Sladkova, hala na pozemku €.238/19 36001 Karlovy Vary

e  Okruzni 367 36471 Bochov

o Letni détsky tdbor Studanka u ASe 35124 Hranice u Ase

e Plzeriska 395 36401 Touzim

e Zapadni 1812/73 36001 Karlovy Vary
Pracovisté (stfediska) Cankovska a Rolavska pracuji celoro&né a letni taborové zakladny jsou vyuzivany
v mésicich Cerven — zafi.
28. Pravidla pro pouzivani mobilnich telefoni v DDM, na taborovych zakladnach a jinych
mistech souvisejici S aktivitami DDM:

e Vedouci zajmového krouzku ma pravo zakazat mobilni telefony na zajmovém vzdélavani.

e Mobilni telefony jsou zakdzané na pobytovych a pfiméstskych taborech.
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c) Podminky zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti, Zaki nebo studenti a
jejich ochrany pred socialné patologickymi jevy a pred projevy diskriminace,
nepratelstvi nebo nasili

1. Zakladni povinnosti pfi zajiStovani bezpecénosti a ochrany zdravi u¢astnikd zajmového vzdélavani
jsou stanoveny platnymi zakony a predpisy pro tuto oblast, jako jsou Zakonik prace, Skolsky zakon a
souvisejici vyhlagky a nafizeni viady, Zakon o ochrané vefejného zdravi, CSN aj.

2. Za fizeni a kontrolu na Useku bezpecénosti a ochrany zdravi Uc¢astnikd pfi poskytovani zajmového
vzdélavani odpovida feditel DDM a v rozsahu daném pracovni smlouvou a pracovni naplni vSichni
zaméstnanci DDM.

3. VSichni ucastnici zajmového vzdélavani DDM jsou povinni:

(1) Dodrzovat pravidla pro zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi, vydavana pisemné formou pouceni
v denicich zajmovych Gtvar( nebo Ustné pfi zahajeni ostatnich forem zajmové &innosti.

(2) Dodrzovat provozni fady jednotlivych prostor DDM a pokyny pracovnikd DDM.

(3) Nevnaset do objekttl DDM véci, které nesouviseji se zajmovou ¢innosti, zejména véci nebezpecné
- poruSeni tohoto zakazu je povazovano za zavazné poruseni vnitfniho fadu.

(4) Dodrzovat v objektech DDM zakaz koufeni a uzivani navykovych latek (alkoholu, psychotropnich
latek a ostatnich latek zpusobujicich nepfiznivé ovlivnéni psychiky ¢lovéka, jeho ovladacich ¢i
rozpoznavacich schopnosti nebo socialniho chovani);

(5) lhned ohlasovat na recepci DDM urazy a jiné zavazné udalosti, které maiji vliv na bezpec€nost a
zdravi osob, ke kterym doslo v priibéhu ucasti na zajmovém vzdélavani.

4. Pfi plnéni této povinnosti je déle tfeba vénovat zvySenou pozornost vytvaieni pfiznivého klimatu a
pocitu bezpeci, osobnim pfikladem rozvijet Zadouci postoje ostatnich u€astnikl zajmového vzdélavani
DDM.

5. U&astnici zajmového vzdélavani se v pfipadé pocitu ohroZeni &i skute&ného ohroZeni mohou obratit
na kteréhokoliv pedagogického pracovnika nebo pfimo na vedeni DDM. Ohlasené pfipady musi byt

neprodlené ucinné feSeny a pfipadné obéti poskytnuta okamzita pomoc.

d) Podminky zachazeni s majetkem skoly nebo Skolského zarizeni ze strany déti,
Zaku a studentu

6. Ugastnici chrani osobni majetek i majetek DDM pied po$kozenim a ztratami

7. PouZivaji pouze vyhrazené a registrované spottebice z inventare DDM

8. Majetek zni€eny svévolné ucastnikem je povinen nahradit. Pfihlédne se k rozumovych schopnostem
pfiméfenym véku uc€astnika.
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Zavérecna a prechodna ustanoveni

1. Tento vnitfni a organizaéni fad nabyva uc€innosti dnem 15. 9. 2017 a je z&vazny pro vSechny
zaméstnance DDM a vSechny uc€astniky Cinnosti organizovanych DDM.

2. Prokazatelné seznameni internich zaméstnancti DDM s vnitfnim a organizaénim fadem je provedeno
podpisovym zaznamem. Seznameni novych internich zaméstnanc(i DDM je provedeno pfed pfijetim do
pracovniho poméru a doloZeno podpisem na pracovni smlouvé.

3. Prokazatelné seznameni ucastnikll zajmového vzdélavani (jejich zakonnych zastupcl) s timto
vnitinim a organiza¢nim Fadem je provedeno jeho publikovanim v prostorach recepce DDM a na vefejné
pFistupné internetové adrese DDM www.ddmkv.cz. Ugastnici stvrzuji seznameni s aktualnim znénim
vnitfniho a organizaéniho fadu DDM svym podpisem na pfihlasce. Na pozadani bude vyhotovena
Gcastniklim zajmového vzdélavani nebo jejich zakonnym zastupclm kopie tohoto vnitfniho pfedpisu za

uplatu 1,- K€ za jednu stranu vytisku.
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Priloha ¢. 1 Vnitiniho a organizacniho fadu DDM

PODMINKY UPLATY ZA ZAJMOVE VZDELAVANI A PRAVIDLA SLEV

1 Uhrady za zajmové Utvary a prazdninové akce se pfijimaji pouze bezhotovostn& na bankovni tdet

DDM. Uhradu za jednorazové akce (malé ¢astky) Ize zaplatit u hospodarky DDM.

2 Platbu je mozné uhradit také poStovni poukazkou na ucet, popfipadé hotovostnim vkladem pfimo

v pobocce FIO banky. Pokyny k platbé obdrzi kazdy u¢astnik spolu s pfihlaskou.

3 PFi uhradé je nutné uvést spravné pfidéleny variabilni symbol, podle kterého jsou platby v DDM

automaticky zpracovavany.

4 Z dlavodu automatického zpracovani plateb nelze akceptovat platby za vice variabilnich symbolu

najednou, ani jakymkoli zpisobem upravené variabilni symboly, takové platby nebudou identifikovany.

5V pfipadé, ze ucastnik (jeho zakonny zastupce) provede chybny platebni pfikaz a platba neni pfipsana

v evidenci ¢lent pod spravnym variabilnim symbolem, ma se za to, Ze U€astnik Uplatu za zajmové

vzdélavani neuhradil, dokud sam aktivné neprokaze opak. Pro u€ely prokazovani provedené uhrady

postaci bankovni vypis, popfipadé ustfizek poStovni poukazky s potvrzenim posty o provedené uhradé.

6 Uplatu za z&ajmové Gtvary je mozné hradit na obdobi $kolniho roku nebo pololeti. V pfipadé thrady na

pololeti jsou U&astnici pfed koncem prvniho pololeti $kolniho roku (pololeti kon&i 31. ledna) vyzvani

k uhradé uplaty na druhé pololeti.

7 V pfipadé prodleni s uhradou platby jsou U€astnici na tuto skute&nost upozornéni. Neni-li Uhrada ani

poté provedena, nebude innost v zajmovém utvaru takovému ucastnikovi dale umoznéna.

8 V pfipadé pfiméstskych prazdninovych taborl je DDM opravnén odmitnout i¢ast na akci u¢astnikovi,

ktery neodevzdal vyplnénou pfihlasku nebo neuhradil dplatu do stanoveného terminu.

9 Ve vybranych zajmovych Utvarech je mozné vyuzit otevieného vstupu, tzn. pfedplacenou u&ast na

deset lekci, kdy si termin vstupu uréi u€astnik podle vlastniho vybéru. Tato moznost plati vyhradné pro

plnoleté ucastniky! Pfedplatiteldm otevieného vstupu neni garantovana volna kapacita jednotlivych lekci

a ucast je mozné pouze po dohodé s lektorem!

10 V navaznosti na ustanoveni §11 vyhlasky 74/2005 Sb. o zajmovém vzdélavani maze byt dplata za

zdjmové vzdélavani snizena nebo prominuta v téchto pfipadech:

1. ditéti, zakovi nebo studentovi, pokud je spole¢né posuzovanou osobou pro narok na socialni

priplatek, ktery podle zvlastniho pravniho pfedpisu pobira jeho zakonny zastupce nebo jina opravnéna

osoba,

2. ditéti, zakovi nebo studentovi, pokud ma narok na pfispévek na Uhradu potreb ditéte v péstounské

péci podle zvladstniho pravniho pfedpisu a tento pFispévek nebo jeho &ast je vyplacena, pokud

skute€nosti uvedené v pismenu a) a vyplaceni pfispévku uvedeného v pismenu b) prokaze fediteli.
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11 U&astnik nebo jeho zakonny zastupce pozada o sniZeni nebo prominuti platy podle bodu 11. formou
pisemné zadosti adresované fediteli DDM. V Zadosti uvede duvody a okolnosti rozhodné pro posouzeni
naroku na snizeni &i prominuti Uplaty a pfipoji pfislusné doklady. O vySi sniZzené uplaty nebo jejim
prominuti rozhodne Feditel do deseti dnd od doruceni zadosti. O rozhodnuti bude uc¢astnik nebo jeho
zakonny zastupce vyrozumén.

12 Ve vSech zajmovych utvarech je umoznéna Ucast zajemcll na vyzkouSeni. Kazdy zajemce ma
moznost:

Jedné bezplatné ucasti v Cinnosti vybraného zajmového atvaru po predchozi dohodé s lektorem nebo
pedagogickym pracovnikem DDM. Po vy€erpani dvou terminu u¢asti na vyzkouSeni vedouci zajmového
utvaru dalsi €innost zajemci neumozni, pokud se Ffadné nepfihlasi a neuhradi stanovenou uplatu za

zajmoveé vzdeélavani.

PODMINKY UPLATY ZA ZAJMOVE VZDELAVANI PRI POZDEJSIM PRIHLASENI A
PRAVIDLA

VRACENI ZAPLACENE UPLATY

13 P¥i pfihlaSeni do pravidelného zajmového vzdélavani pozdé&ji, nez pfi zahajeni konani zajmového
utvaru jsou stanovena tato pravidla ur€eni Uplaty za zajmové vzdélavani:
1. pfi pfihlaseni do konce fijna se plati cela ro€ni nebo pololetni Castka;
2. Ugastnik, ktery se do krouzku pfihlasi po 31. 10., plati zapisné podle po&tu hodinové dotace ZK.
Vratka: PODILOVE (poéet zbyvajicich hodin k datu odhlaseni)
3. Pfesné Castky pro jednotlivé zajmové utvary jsou pro kazdy Skolni rok vyhlaSovany internim
predpisem DDM, ktery je k dispozici na vSech zapisovych mistech.
14 Poplatek (i jeho pomérna ¢ast) za kurz &i krouzek maze byt vracen z téchto divodu:
1. dlouhodoba nemoc nebo uraz (alespon v délce trvani 1 mésic (doloZeno Iékafskym potvrzenim)
2. zména trvalého bydlisté ucastnika (doloZzeno ob&anskym prikazem rodi€u nebo ucastnika)
3. pfilidna naro€nost &innosti (pouze u déti do 15 let) — doloZeno vyjadifenim lektora
4. G&astnik vabec nezah4jil &innost (pfipousti se maximalné DVE UCASTI v prvnim mésici po pfihlaseni)
— doloZeno denikem
15 P¥i odhlaseni i zanechani Ucasti v zajmovém Utvaru z jinych divodd, nez podle bodu 14 se poplatky
nevraci.
16 Pfi zavieni DDM zfizovatelem (a dalSimi statnimi institucemi — napf. MSMT, Mz, KHS) - napf.
v pFipadé ohrozeni pandemii, epidemii aj, organizace vraci pomérnou ¢&ast, je-li délka omezeni
nebo preruseni provozu vice nez 5 dni. Je-li vzdélavani nahrazeno, nebo poskytne-li se
vzdélavani distanénim zpisobem, tplata se nevraci.
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17 VRATKY ZA POBYTOVE AKCE A PRIMESTSKE TABORY, pokud G&astnik doloZi Iékafskou
zpravou zdravotni nezpusobilost k G¢asti na akci, jsou stanovovany podle téchto pravidel:

1. v pfipadé odhlaSeni uc€astnika nejpozdéji mésic pred zahajenim akce bude na zakladé zadosti
vracena uhrazena ¢astka snizena o 30%;

2. v pfipadé odhlaseni uCastnika nejpozdéji tyden pfed zahajenim akce bude na zakladé zadosti
vracena uhrazena ¢astka snizena o 50%.

3. V ostatnich pfipadech odhlaseni ucastnika se uhrazena ¢astka nevraci. Na vraceni pomérné ¢asti
poplatku je narok do 31..8. daného roku.

18 Pri odhlaseni ucastnika z pfiméstského tabora, pokud U¢astnik dolozi Iékafskou zpravou zdravotni
nezpuUsobilost k U¢asti na akci, nejméné dva dny pred zahajenim akce, bude na zakladé Zadosti vracena
uhrazena Castka snizenad o 30%. V ostatnich pfipadech odhlaSeni UCastnika se uhrazena Castka
nevraci.

19 Zaplacené vstupné a u€astnické poplatky za jednorazové akce se nevraci s vyjimkou akci, které byly
zruSeny z dlvodu na strané DDM (provozni divody, nizka uc¢ast apod.) a ze zdravotnich divodd.

20 DDM si vyhrazuje pravo pristupovat k zadostem o vraceni poplatku s individualnim pfihlédnutim

k situaci zadatele.
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Pfiloha €. 2 Vnitfniho a organizac¢niho fadu DDM
REZIM PRACE ZAJMOVEHO UTVARU

Cinnost zajmového Utvaru (dale jen “ZU”) probihd ve dnech a &asech uvedenych na predni strané
deniku ZU v rozsahu podle schvéleného planu prace ZU. Za dodrZovéni téchto podminek je odpovédny
vedouci ZU, ktery vede ¢innost zdsadné osobné, poptipadé s pomoci dalsich spolupracovnikd.

A Rezim zacéatku a konce &innosti

1. Ugastnici se schazeji nejdfive 5 minut pfed zadatkem &innosti na misté uréeném v deniku ZU (tuto
informaci sdéli uéastnikiim vedouci ZU).

2. K ptezouvani, ukladani odévu a obuvi vyuzivaji G&astnici prostor uréeny v deniku ZU (tuto informaci
sdéli ucastnikim vedouci ZU).

3.V pfipadé, Ze maiji Udastnici s sebou cenné véci, uloZi je po dobu trvani ginnosti u vedouciho ZU.

4. Pokud ZU vyuziva pro své udastniky $atnu, je vedouci povinen zajistit jeji uzamdéeni a neumoznit
vniknuti jinych osob.

5. Do prostor, kde probiha &innost ZU, vstupuji G&astnici zasadn& v doprovodu vedouciho. Neni
dovoleno samostatné shromazdovani G¢astnik(l v klubovnach, pracovnach a salech DDM bez dohledu
vedouciho!

6. PFi ukond&eni &innosti vyeka vedouci ZU, aZ vSichni ugastnici opusti prostory, kde &innost probiha,
popfipadé Satnu. Dohlédne na odchod Uc¢astniki a odpovida za pfedani mladSich déti rodi¢am,

doprovodu €i zpét Skolni druziné.

B Pravidla chovani uéastnikd €innosti v DDM

1. DodrZuj zasady slusného chovani. Také ostatni chodi do DDM proto, aby tu nali pohodu a mohli se
vénovat svym zajmim neruseni nevhodnym chovanim.

2. Chovej se ohleduplIng, klidné&, neru$ a neohrozuj svym jednanim ostatni.

3. Zasadné nedovol své ani cizi chovani, které vede k ponizovani, télesnému ublizovani, zesmésnovani
nebo ohrozeni zdravi druhych. Kdyz takové chovani uvidi§ a nedokaze$ mu zabranit vlastnimi silami,
pozadej o pomoc vedouciho anebo jiného pracovnika DDM.

4. Majetek, vybaveni a zafizeni DDM slouzi nam vSem pro uskute¢fiovani ¢innosti, kvlli kterym sem
chodime. Nedovol proto takové chovani, které vede k jeho umysinému po8kozeni, ni€eni nebo ztraté.
S pujéenymi vécmi zachazej opatrné a podle pokynl vedouciho, na konci je zase vrat.

5. Kdyz néco nechténé rozbijes, fekni to vedoucimu. Kazdému se muze stat nehoda. Jestli pfi tom
vznikne Skoda, domluvime se, jak ji nahradiS. Kdyz nebude mit nikdo odvahu pfiznat Skodu, kterou
zpusobil, musi se o ni podélit vSichni v krouzku.

6. Nau¢ se dodrzovat misto a ¢as srazu a zaCatku. Pozdnim pfichodem rusi$ ostatni i vedouciho a

pusobis jim komplikace.
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7. Jestli vis, ze pfisté nem(ze§ pfijit, oznam to vedoucimu - nemusi mit zbyte€nou starost. Kdyz
onemocnis, mazes poslat mail nebo zavolat. Je slusné fict, Ze nepfijdes.

8. Nenos na krouzek nic, co nutné nepotfebujeS. Pokud mas presto néco cenného, uloz to nejlépe u
vedouciho.

9. Zasadné do prostor DDM nebo Skoly, kde krouzek probiha, nenos Zzadné nebezpecéné latky ani
predméty.

10. Po dobu trvani krouzku nikdy neopoustéj prostory DDM nebo Skoly, kde se schazite.

11. Nedovol, aby se do 3atny &i klubovny dostal nékdo jiny, nez ¢lenové vaseho krouzku a vedouci.
Kdyz uvidi$ podezfelé lidi, Fekni to vedoucimu.

12. Jestli mas kamarada, ktery si chce krouzek vyzkouSet, domluvte se nejdfiv s vedoucim, jak to ma
udélat.

13. Jsi-li dospélym ucastnikem, urcité dokazes rozumné posoudit, ktera pravidla jsou pro vSechny.
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